


осуществляющих охранные функции в школе. При необходимости в 

целях организации и контроля за соблюдением пропускного и внутриобъекто-

вого режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и 

распорядка дня из числа заместителей директора школы и работников назна-

чается дежурный администратор. 

1.5. Положение об организации пропускном и внутриобъектовом ре-

жимах в здании школы (далее – Положение) размещается на официальном 

сайте школы в сети «Интернет», на информационном стенде, расположенном 

на первом этаже здания.  

1.6.  Требования настоящего Положения распространяются в полном 

объеме на посетителей школы, обучающихся, их родителей (законных пред-

ставителей), весь педагогический состав, технических работников, а также 

работников обслуживающих организаций, осуществляющих свою деятель-

ность на основании заключенных с школой гражданско-правовых договоров.  

 

II. ДОКУМЕНТЫ, ДАЮЩИЕ ПРАВО ПРОХОДА НА ОХРАНЯЕМЫЙ 

ОБЪЕКТ, ПОРЯДОК ИХ ОФОРМЛЕНИЯ 

 

2.1. Документами, дающими право прохода на охраняемый объект через 

пост охраны (контрольно-пропускной пункт), являются: 

а) пропуска, в том числе электронные пропуска, выданные работникам 

образовательной организации или иным лицам в порядке, принятом в 

образовательной организации; 

б) служебные удостоверения сотрудников органов исполнительной 

власти Республики Коми, подписанные руководителями соответствующих 

органов исполнительной власти Республики Коми; 

в) удостоверения депутатов Государственного Совета Республики Коми, 

депутатов представительных органов муниципальных образований в 

Республике Коми; 

г) служебные удостоверения сотрудников правоохранительных органов, 

сотрудников органов прокуратуры; 

д) служебные удостоверения сотрудников исполнительно-

распорядительных органов местного самоуправления муниципальных 

образований в Республике Коми; 

е) списки участников собраний, совещаний и других мероприятий, 

подписанные и утвержденные руководителем (заместителем руководителя) 

образовательной организации. Указанные списки передаются на пост охраны  

не позднее чем за сутки до запланированных мероприятий; 

з) временные пропуска (временные электронные пропуска), которые 

выдаются на срок, как правило, не более года и оформляются согласно списков, 

утверждаемых руководителем (заместителем руководителя) образовательной 

организации, на лиц из числа сотрудников организаций, арендующих 

помещения в здании образовательной организации, сотрудников сторонних 

организаций, привлекаемых для совместной работы на территории 

образовательной организации или для проведения иных работ в здании 



образовательной организации; 

и) списки обучающихся  образовательной организации. Указанные 

списки передаются на пост охраны  непосредственно перед началом нового 

учебного года и актуализируются по мере возникновения такой 

необходимости; 

й) дневники обучающихся с фотографиями, подтверждающие 

принадлежность обучающихся к образовательной организации; 

к) документы, удостоверяющие личность граждан (паспорт, военный 

билет, иной документ, удостоверяющий личность). 

Образцы пропусков и иных вышеуказанных документов, выдаваемых 

образовательной организацией, постоянно находятся на посту охраны. 

2.2. Работники образовательной организации и иные лица, указанные в 

пункте 2.1 настоящего Положения, допустившие утрату или порчу какого-либо 

из документов, перечисленных в подпунктах «а», «з» пункта 2.1 настоящего 

Положения, обязаны о случившемся в письменной форме сообщить 

руководителю образовательной организации о месте, времени и причине 

утраты (порчи).  

Руководитель образовательной организации при получении такого 

сообщения: 

1. организует незамедлительное принятие мер по блокировке 

утраченного электронного пропуска, принимает решение о замене 

утраченного или пришедшего в негодность электронного пропуска; 

2. организует информирование поста охраны  о прекращении действия 

утраченного или пришедшего в негодность пропуска и принимает 

решение о выдаче пропуска взамен утраченного или пришедшего в 

негодность; 

3. организует проведение проверки по факту утраты (порчи) пропуска 

(в случае такой необходимости). 

2.3. Порядок выдачи и замены пропусков работникам образовательной 

организации и иным лицам, их сдачи, срок их действия определяется 

руководителем образовательной организации.  

2.4. Электронные пропуска действуют вплоть до увольнения работников 

образовательной организации. Их замена возможна только в случае утраты, 

порчи. 

2.5. Временные пропуска действуют в течение срока, указанного на 

бланке временного пропуска или в базе данных информационной системы, 

обеспечивающей функционирование и эксплуатацию временных электронных 

пропусков. 

2.6. При увольнении работника образовательной организации 

электронный пропуск подлежит возврату в последний день его работы 

ответственному лицу образовательной организации. 

2.7. При несрабатывании электронного пропуска при входе на 

охраняемый объект или при выходе из него сотрудники охраны имеют право 

временно задержать лицо, осуществляющее проход по такому пропуску, для 

выяснения причин несрабатывания пропуска. 



 

III. ПОРЯДОК ПРОПУСКА (ПРОХОДА) НА ОХРАНЯЕМЫЙ ОБЪЕКТ 
 

3.1 Охрана помещений школы осуществляется сотрудником ЧОП со-

гласно контракту. 

3.2 Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание школы 

осуществляется через основной вход, оборудованный контрольно-пропуск-

ным пунктом(далее - КПП). Запасные входы в здания на пропуск открываются 

только с разрешения директора школы или его заместителя, а в их отсутствие 

– с разрешения дежурного администратора или ответственного за пропускной 

режим. На период открытия запасного выхода контроль осуществляет охран-

ник и работник школы, который его открыл.  

3.3 Соблюдение пропускного режима в здании ОУ обеспечивают:  

• сотрудником ЧОП, находящийся на КПП, на которого возложены обя-

занности по обеспечению функционирования и сохранности СКУД, контроля  

за проходом сотрудников, учащихся школы, родителей (законных представи-

телей) и посетителей в здание школы;  

• дежурный администратор школы – осуществляет контроль за соблю-

дением пропускного режима сотрудниками, обучающимися, родителями 

(законными представителями), посетителями школы.  

  3.4 Право прохода через пост охраны в любое время суток, включая 

выходные и праздничные дни (приложение 1), имеют:  

 директор МОУ «СОШ № 16»; 

 заместители директора МОУ «СОШ № 16»; 

 работники приемной директора МОУ «СОШ № 16»; 

 ответственные дежурные образовательной организации (в 

соответствии с утвержденным руководителем образовательной 

организации графиком дежурства); 

 работники образовательной организации, ответственные за 

эксплуатацию здания, обеспечение безопасности и 

делопроизводство; 

 сотрудники аварийных и экстренных служб. 

3.5  Пропуск лиц с электрокардиостимулятором осуществляется через 

контрольно-пропускной пункт в обход металлоискателя. Лица подвергаются 

ручному (контактному) методу осмотра и (или) личному (индивидуальному) 

осмотру без применения технических и специальных средств. В этом случае 

перед прохождением процедуры осмотра лицо должно сообщить охраннику 

об имеющемся у него электрокардиостимуляторе и предъявить документ 

(справку или иной документ) из медицинского учреждения, подтверждающий 

его наличие у лица. 

3.6 Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-ко-

ляски и собак-проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 

Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвали-

дов в Российской Федерации». Проход лиц с инвалидностью обеспечивается 

представителем школы и в его сопровождении. Пропуск собаки-проводника 



осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, выданного по установленной форме. 

 3.7 В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а 

также в целях усиления мер безопасности приказом директора школы пропуск 

граждан на территорию и в здание школы может ограничиваться либо прекра-

щаться 

3.8. Пропускной режим родителей (законных представителей) 

обучающихся и иных посетителей 
3.8.1. Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся и 

иных посетителей для разрешения личных вопросов осуществляется по  при-

глашению администрации школы (классных руководителей). Проход 

родителей к администрации школы (классным руководителям) возможен по 

предварительной договоренности с самой администрацией (по телефону), о 

чем дежурные охранники должны быть проинформированы заранее. 

Проход родителей (законных представителей) и иных посетителей раз-

решается после предъявления документа, удостоверяющего личность, и 

сообщения, к кому они направляются. Регистрация посетителей и родителей 

(законных представителей) обучающихся в журнале учета при допуске в зда-

ние школы по документу, удостоверяющему личность, обязательна 

(приложение 3). 

3.8.2. Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабарит-

ными сумками и (или) предметами. При необходимости ручная кладь 

представляется для осмотра сотруднику частного охранного предприятия. 

В случае отказа предъявить содержимое ручной клади сотруднику ЧОП 

и (или) дежурному администратору образовательного учреждения, посетитель 

не допускается в образовательное учреждение. 

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, 

отказывается покинуть образовательное учреждение и продолжает предпри-

нимать усилия для прохода на его территорию, охранник (сторож) либо 

дежурный администратор, оценив обстановку, информирует руководителя 

(заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при 

необходимости вызывает наряд полиции, применяя средство тревожной сиг-

нализации.  

3.8.3. Незапланированный проход родителей (законных представите-

лей) обучающихся и посетителей допустим только с разрешения 

ответственного за пропускной режим или директора школы и осуществляется 

после уроков, а в экстренных случаях – в любое время, при сопровождении 

сотрудника школы. 

3.8.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, 

семинаров и других мероприятий посетители и родители (законные предста-

вители) обучающихся допускаются в здание школы при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность, по спискам посетителей, составлен-

ным заранее. 

 

 



3.9  Порядок пропуска учащихся школы 

3.9.1 Начало занятий в школе в 08:15. Учащиеся допускаются в здание 

школы с 07:30 по предъявлению дневника учащегося школы (ученического 

билета). Учащиеся обязаны прибыть в школу не позднее 08:10. 

3.9.2 Дети, которые не обучаются в школе по основным образователь-

ным программам, но посещают школу в целях получения дополнительного 

образования, допускаются в школу при предъявлении пропусков и в соответ-

ствии с расписанием занятий. 

3.9.3 В случае опоздания без уважительной причины учащиеся пропус-

каются в школу с разрешения дежурного администратора или классного 

руководителя. 

3.9.4 Уходить из школы до окончания занятий учащимся разрешается 

только на основании личного разрешения учителя, врача или представителя 

администрации. 

3.9.5 Выход учащихся на уроки физической культуры, технологии 

(мальчики), на экскурсии осуществляется только в сопровождении учителя. 

3.9.6 Члены кружков, секций и других групп для проведения внекласс-

ных и внеурочных мероприятий допускаются в школу согласно расписанию 

занятий и при сопровождении учителя. 

3.9.7 Проход учащихся в школу на дополнительные занятия после уро-

ков возможен по расписанию, представленному учителем дежурному 

охраннику. 

3.9.8 Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану 

мероприятий с учащимися на каникулах, утвержденному директором школы. 

3.9.10 Ученикам запрещено проносить предметы  по списку (утвер-

жденному п. 4.1 данного положения) в здание и на территорию МОУ «СОШ 

№16». В случае, если возникает ситуация и есть достаточно оснований пред-

полагать, что запрещённые предметы или вещества могут находиться у 

учащегося охранник ЧОП  имеет право произвести осмотр вносимого и вы-

носимого с охраняемого объекта имущества, в том числе и сумок.  Осмотр – 

это визуальная проверка имущества, которое находится при человеке.  

3.10 Посещение школы сторонними лицами 
3.10.1 Проход в школу посетителей возможен по предварительной до-

говоренности с администрацией и педагогами. 

3.10.2 Посетитель в обязательном порядке сообщает цель посещения. 

Допуск посетителя на территорию школы осуществляется по предъявлении 

документа, удостоверяющего личность, и сопровождается записью в Журнале 

регистрации посетителей. В случае отсутствия у посетителя документа, удо-

стоверяющего личность, вход в школу возможен при личном присутствии 

сотрудника школы, принимающего посетителя, на КПП. Разрешение на вход 

посетителя дает дежурный администратор.  

3.10.3 Пропуск представителей других организаций, временно работа-

ющих на территории школы, осуществляется по спискам, подписанным 

представителем руководства подрядной организации и утвержденным дирек-

тором школы, в случае аварии (повреждения) электросети, канализации, 



водопровода или отопительной системы и выполнения других срочных работ 

в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни пропуск работников 

аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется беспрепятственно в 

сопровождении работника школы или дежурного охранника.  

3.10.4 Производство работ осуществляется под контролем специально 

назначенного приказом директора представителя школы (приложение 2). 

3.10.5 Посещение массовых мероприятий (собрания, конференции, се-

минары и т.п.) осуществляется в следующем порядке:  

3.10.5.1 Ответственный сотрудник школы за проведение мероприятия: 

• оформляет заявку с указанием названия мероприятия и времени его 

проведения не позднее, чем за сутки до начала проведения мероприятия и пе-

редает ее сотруднику ЧОП;  

• за 30 минут до начала мероприятия организует на КПП дежурство со-

трудников школы (далее – встречающие). Встречающие находятся на КПП. 

3.10.5.2 сотрудник ЧОП производит механическую разблокировку обо-

рудованного металлодетектором турникета.  

3.10.5.3 Посетители сообщают сотрудник ЧОП название мероприятия. 

3.10.5.4 Встречающие и дежурный администратор сопровождают про-

ход посетителей через турникет, оказывают необходимую консультационную 

помощь.  

3.11 Проведение массовых общественно значимых мероприятий (спор-

тивно-массовые турниры всех рангов) осуществляется в следующем порядке:  

3.11.1 В назначенное время проведения общественно значимого меро-

приятия сотрудник ЧОП:  

• производит механическую разблокировку оборудованного металло-

детектором турникета; 

• осуществляет контроль, обеспечивает соблюдение порядка на КПП, 

сохранность оборудования.  

3.11.2. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие 

школу по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении доку-

мента, удостоверяющего личность, с записью в журнале учета посетителей. 

3.11.3. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания 

школы при предъявлении ими служебного удостоверения пользуются пред-

ставители прокуратуры и полиции. Инспекторы государственного и 

муниципального контроля (надзора) имеют право беспрепятственно прохода 

по предъявлении служебного удостоверения и решения контрольного (надзор-

ного) органа о проведении контрольного (надзорного) мероприятия. Органы 

федеральной службы безопасности имеют право беспрепятственного прохода 

в случаях, установленных действующим законодательством. Свои полномо-

чия органы федеральной службы безопасности подтверждают служебным 

удостоверением или нагрудным знаком (жетоном), позволяющим идентифи-

цировать их личность. 

О лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на территорию 

и в здания школы, дежурный охранник немедленно докладывает директору 



школы, а в его отсутствие – дежурному администратору или заместителю ди-

ректора. 

3.12. Допуск в школу представителей средств массовой информации 

осуществляется с письменного разрешения директора школы. 

3.13. Допуск в школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммер-

ческие операции (презентации, распространение методических материалов, 

фотографирование и т. п.), осуществляется с письменного разрешения дирек-

тора школы или его заместителей. 

3.14 Особый режим допуска в школу 

3.14.1. В ряде ситуаций (необходимость оказания помощи ребенку ро-

дителями, законными представителями ребенка или другими близкими 

людьми) вход в здание данных лиц осуществляется без предъявления доку-

мента, удостоверяющего личность. В таком случае посетитель 

сопровождается дежурным администратором, дежурным учителем до необхо-

димого помещения. 

 

IV. ПОРЯДОК ВНОСА (ВЫНОСА) ИМУЩЕСТВА (МАТЕРИАЛЬНЫХ 

ЦЕННОСТЕЙ) 

 

4.1. Перечень предметов, веществ и устройств, запрещенных к про-

носу в здание и на территорию МОУ «СОШ №16» 

4.1.1Любые виды оружия и боеприпасов (холодное, огнестрельное, 

пневмтические, травматические винтовки и пистолеты, газовое оружие и ору-

жие самообороны (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено 

хранение и ношение табельного оружия и специальных средств); 

4.1.2. Имиататоры и муляжи оружия и боеприпасов; 

4.1.3. Взрывчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, 

сигнальные ракеты; 

4.1.4. Пиротехнические изделия (фейерверки, салюты, хлопушки, бен-

гальские огни и т.п.); 

4.1.5. Электрошоковые устройства; 

4.1.6. Сжатые и сжиженные газы (газовые баллончики, аэрозольные рас-

пылители нервнопаралитического и слезоточивого воздействия); 

4.1.7. Перочинные и канцелярские ножи, колющие и режущие предметы 

(за исключением канцелярских принадлежностей); 

4.1.8. Предметы и вещества, представляющие опасность для жизни и 

здоровья ученика или окружающих лиц (гарпуны, воздушные ружья и писто-

леты, рогатки, провода, кабели, электроконденсаторы, ножи и мечи, дубинки, 

биты, стальные шарики, др. метательные или ударные орудия и т.п.), которые 

могут быть использованы в качестве огнестрельного или холодного оружия; 

4.1.9. Огнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравляющие, окисляющие 

вещества и органические перекиси и едко пахнущие вещества; 

4.1.10. Легковоспламеняющиеся и воспламеняющиеся твердые веще-

ства, пожароопасные материалы, предметы, жидкости и вещества; 

4.1.11. Радиоактивные материалы и вещества; 



4.1.12. Табачные изделия, электронные сигареты, наркотические и пси-

хотропные вещества и средства, вызывающие опьянение или отравление, а 

также предметы, предназначенные для курения или введения в организм иным 

способом; 

4.1.13. Алкоголь, спиртосодержащие напитки, пиво, энергетические 

напитки. 

4.2 Имущество (материальные ценности, состоящие на балансовом 

учете в образовательной организации) выносятся (вывозятся) с охраняемого 

объекта по материальным пропускам, действительным только на указанную в 

нем дату (форма материального пропуска приведена в Приложении № 4 к 

настоящему Положению). 

4.3. Право подписывать материальные пропуска предоставлено: 

- руководителю образовательной организации; 

- материально ответственным лицам образовательной организации. 

4.4. Материальный пропуск оформляется в двух экземплярах: 

- один экземпляр сдается на пост охраны (контрольно-пропускной пункт) при 

выносе (вывозе) имущества и материальных ценностей; 

- второй экземпляр остается у материально ответственного лица, выписавшего 

материальный пропуск. 

4.5. Внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества (материальных ценностей) 

для выполнения работ (оказания услуг) по заключенным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации договорам (муниципальным 

контрактам) осуществляется ответственными лицами образовательной 

организации на основании подписанных товарно-транспортных накладных. 

4.6. Вывоз мусора и строительных отходов с охраняемого объекта 

осуществляется в присутствии ответственных лиц образовательной 

организации. 

 

V. ПОРЯДОК ВЪЕЗДА НА ОХРАНЯЕМЫЙ ОБЪЕКТ 

 

5.1. Допуск транспортных средств на охраняемый объект 

осуществляется через:  

                                                          ворота                                                             _ . 
(место въезда транспортных средств или пост охраны (контрольно-пропускной пункт)) 

5.2. Въезд транспортных средств на территорию охраняемого объекта 

разрешается на основании списка транспортных средств, которым разрешен 

въезд на территорию образовательной организации, утверждаемого 

руководителем образовательной организации. Указанный список постоянно 

находится на посту охраны. 

Включению в список транспортных средств, которым разрешен въезд на 

территорию образовательной организации, подлежат следующие 

транспортные средства: 

- транспортные средства образовательной организации (служебный транспорт, 

автобус и др.); 

- транспортные средства сторонних организаций, с которыми в установленном 



законодательством Российской Федерации порядке заключен договор 

(муниципальный контракт) об оказании услуг или выполнении каких-либо 

работ, предполагающих неоднократное использование транспортных средств 

на территории образовательной организации (подвоз продуктов, вывоз мусора, 

обслуживание и эксплуатация здания и др.); 

- иные транспортные средства по решению руководителя образовательной 

организации (личный транспорт работников образовательной, транспорт 

вышестоящих организаций и др.). 

Образец оформления списка транспортных средств, которым разрешен 

въезд на территорию образовательной организации, приведен в Приложении 

№ 5 к настоящему Положению. 

В целях исключения возможности бесконтрольного въезда 

транспортных средств на территорию образовательной организации 

руководителем образовательной организации из числа работников 

образовательной организации назначается одно или несколько лиц, 

ответственных за организацию пропуска транспортных средств и их 

сопровождение. 

5.3. В случае необходимости однократного пропуска транспортного 

средства на территорию образовательной организации для проведения каких-

либо работ руководителем образовательной организации на основании 

документа, подтверждающего необходимость использования транспортного 

средства на территории образовательной организации, утверждается 

отдельный список транспортных средств, которым разрешен однократный 

въезд на территорию образовательной организации, оформляемый по форме в 

соответствии с Приложением № 5 к настоящему Положению, с указанием 

конкретной даты въезда транспортного средства на территорию 

образовательной организации. 

5.4. По решению руководителя образовательной организации может 

утверждаться форма пропуска транспортного средства и порядок их 

использования. Образец пропуска транспортного средства постоянно 

находится на посту охраны. 

5.5. В исключительных случаях въезд транспортных средств на 

территорию образовательной организации разрешается вне зависимости от 

дня месяца и времени суток на основании личного устного распоряжения 

руководителя образовательной организации в сопровождении ответственного 

работника образовательной организации. 

5.6. Проезд транспортных средств на территорию образовательной 

организации допускается в рабочее время по согласованию с ответственными 

лицами образовательной организации, ответственными за организацию 

пропуска транспортных средств и их сопровождение. В случае необходимости 

въезда транспортных средств на охраняемый объект в нерабочее и ночное 

время суток, в выходные и праздничные дни соответствующие отметки 

должны содержаться в списках транспортных средств, которым разрешен 

въезд на территорию образовательной организации.  

5.7. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций (аварии, взрыва, 



пожара, стихийных бедствий и др.) транспортные средства оперативных служб 

МЧС России, правоохранительных органов, скорой помощи и других 

экстренных служб допускаются на охраняемый объект в любое время суток в 

сопровождении сотрудников охраны или выделенных для этого работников 

образовательной организации. 

5.8. Стоянка транспортных средств, не находящихся в пользовании 

образовательной организации или не принадлежащих ей на каком-либо 

законном основании, на территории образовательной организации запрещена. 

В случае необходимости привлечения для проведения каких-либо работ на 

охраняемом объекте сторонних организаций допускается стоянка 

транспортных средств таких организаций на время проведения этих работ. 

Оставление транспортных средств на территории охраняемого объекта 

для стоянки в нерабочее и ночное время суток, а также в выходные и 

праздничные дни, не основанной на необходимости проведения каких-либо 

санкционированных работ на охраняемом объекте, не допускается. 

5.9. При въезде на территорию образовательной организации 

устанавливлен знак 3.2 «Движение запрещено».  

Въезд на территорию образовательной организации оснащен 

шлагбаумом. При этом возможность въезда на территорию образовательной 

организации вне зависимости от дня месяца и времени суток ограничивается 

путем закрытия шлагбаума. 

 

VI. СЛУЖЕБНЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ И КАБИНЕТЫ  

6.1. Здание, служебные помещения, учебные аудитории, классы, 

технические и иные помещения (далее – помещения) должны отвечать 

противопожарным, санитарным и другим требованиям, установленным 

законодательством Российской Федерации. 

6.2. По окончании работы в помещении работник образовательной 

организации или иное лицо, имеющее право выполнения работ на территории 

охраняемого объекта, уходящее последним, обязан закрыть окна, отключить 

электроприборы, выключить освещение и закрыть помещение на замок. 

6.3. Запрещается оставлять незапертыми помещения в случае 

временного отсутствия в них работников образовательной организации. Не 

допускается оставление ключей в замках в повседневной деятельности. 

В случае возникновения чрезвычайных ситуаций в здании 

образовательной организации двери помещений закрываются, но не 

запираются на замки, при этом ключи от них остаются в дверях. 

6.4. Посетители могут находиться в помещениях только в присутствии 

работников образовательной организации. 

6.5. Ключи от помещений выдаются работникам образовательной 

организации на посту охраны  при наличии права работника образовательной 

организации на самостоятельный доступ в конкретное помещение. 

По окончании работы работники образовательной организации обязаны 

сдать ключи от помещений сотруднику охраны на пост охраны.  

6.6. Требования к порядку сдачи помещений, в которых размещаются 



средства и системы информатизации, используемые для обработки 

конфиденциальной информации, спецпомещений, используемых для 

эксплуатации средств криптографической защиты информации, 

образовательной организации под охрану и их вскрытия устанавливаются 

отдельно. 
                                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


