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ПОЛИТИКА 

в отношении обработки персональных данных в МОУ «СОШ № 16» 

 
1.Общие положения 

Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) дей-

ствует 

в отношении всей информации, которую МОУ «СОШ № 16» может получить о фи-

зических лицах в рамках ведения своей деятельности. Политика разработана в соответ-

ствии с ч. 2 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-

ных» и предназначена для ознакомления неограниченного круга лиц. 

 

1.1 Основные понятия и определения 

 

- Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распро-

странения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предо-

ставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, 

предусмотренном Федеральным законом № 152-ФЗ; 

- оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муници-

пальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с дру-

гими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных дан-

ных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными дан-

ными; 

- обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования.  

Обработка персональных данных включает в себя, в том числе: 

 сбор; 

 запись; 

 систематизацию; 

 накопление; 

 хранение; 



 уточнение (обновление, изменение); 

 извлечение; 

 использование; 

 передачу (распространение, предоставление, доступ); 

 обезличивание; 

 блокирование; 

 удаление; 

 уничтожение. 
 

- автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

- распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

- предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

 блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персо-
нальных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

 уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной систе-

ме персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носи-

тели персональных данных; 

 обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становит-
ся невозможным без использования дополнительной информации определить принадлеж-

ность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

 информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

 трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных 
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, ино-

странному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

 

1.2. Права субъекта персональных данных 

 

Субъект персональных данных, согласно законодательству Российской Федерации, 

имеет право: 

 получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных; 

 требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничто-
жения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточны-

ми, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обра-

ботки; 

 требовать прекращение обработки своих персональных данных в случаях, преду-

смотренных законодательством Российской Федерации; 

 обжаловать действия или бездействие МОУ «СОШ № 16» в уполномоченный ор-
ган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке; 

 на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков 

и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

 

1.3. Обязанности оператора 

 



1.3.1.При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту пер-

сональных данных по его просьбе информацию: 

 подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

 наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым мо-

гут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на ос-
новании федерального закона; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъ-

екту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления та-

ких данных не предусмотрен федеральным законом; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 
данных; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обра-

ботку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет 

поручена такому лицу; 

 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 
152- ФЗ «О персональных данных» или другими федеральными законами. 

1.3.2.Если предоставление персональных данных является обязательным в соответ-

ствии с федеральным законом, оператор обязан разъяснить субъекту персональных дан-

ных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные. 

1.3.3.Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, 

оператор, за исключением случаев, когда: 

 субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его пер-

сональных данных соответствующим оператором; 

 персональные данные получены оператором на основании федерального закона 
или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

 обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотрен-

ных статьей 10.1 Федерального закона № 152-ФЗ; 

 оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или 
иных исследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельности жур-

налиста либо научной, литературной или иной творческой деятельности, если при этом не 

нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 

 предоставление субъекту персональных данных сведений, предусмотренных ча-

стью 3 статьи 18 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 – ФЗ «О персональных дан-

ных», нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

До начала обработки таких персональных данных обязан предоставить субъекту 

персональных данных следующую информацию: 

 наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его представи-
теля; 

 цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

 предполагаемые пользователи персональных данных; 

 установленные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» права субъекта персональных данных; 

 источник получения персональных данных. 



1.3.4. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обязан обеспечить запись, системати-

зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональ-

ных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся 

на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 

4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных дан-

ных». 

1.3.5. Принимать меры, направленные на обеспечение выполнения оператором обя-

занностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных». 

1.3.6. Принимать меры, направленные на обеспечение безопасности персональных 

данных при их обработке. 

1.3.7. Устранять нарушения законодательства, допущенные при обработке персо-

нальных данных, по уточнению, блокированию и уничтожению персональных данных. 

 

1.4.Права оператора 

 

1.4.1.Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персональ-

ных данных сведения, указанные в п.1.3.3. настоящей Политики, в случаях, если: 

 субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его пер-

сональных данных соответствующим оператором; 

 персональные данные получены оператором на основании федерального закона 
или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

 обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотрен-

ных статьей 10.1 от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или 
иных исследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельности жур-

налиста либо научной, литературной или иной творческой деятельности, если при этом не 

нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 

 предоставление субъекту персональных данных сведений, предусмотренных 

п.1.3.3. настоящей Политики, нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

1.4.2. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении по-

вторного запроса в части касающейся обработки персональных данных субъекта персо-

нальных данных, не соответствующего условиям, предусмотренным частями 4 и 5 статьи 

14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 

2. Правовые основания обработки персональных данных 

 

МОУ «СОШ № 16»осуществляет обработку персональных данных на основании: 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

 Федеральный закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образо-
вании»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 27.01.2012 № 36 «Об 

утверждении правил формирования и ведения федеральной информационной 

системы обеспечения проведения единого государственного экзамена и приема 

граждан в образовательные учреждения среднего профессионального образова-

ния и образовательные учреждения высшего профессионального образования и 



региональных информационных систем обеспечения проведения единого госу-

дарственного экзамена»; 

 иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Коми; 

 согласия на обработку персональных данных. 
Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 

интересов МОУ «СОШ № 16» или третьих лиц либо для достижения общественно значи-

мых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персо-

нальных данных. 

 

3. Субъекты персональных данных, цели обработки, перечень действий и сро-

ки хранения 

 

Таблица 1 

№ Субъекты  

персональных 

данных 

Цель обработки и перечень дей-

ствий, осуществляемых с ПДн 

Срок хранения 

1. Сотрудники 

МОУ «СОШ 

№ 16» 

содействие в трудовой деятельно-

сти, обеспечение личной безопасно-

сти, учет результатов исполнения 

договорных обязательств, осу-

ществление безналичных платежей 

на счет работника, обеспечение ра-

ботоспособности и сохранности ре-

сурсов и имущества работодателя, 

осуществление коллективного вза-

имодействия и совместного исполь-

зования информационных ресурсов, 

оформление доверенностей, про-

пусков, билетов, осуществление 

командировок, представление инте-

ресов Учреждения, аттестация, по-

вышение квалификации, а также 

наиболее полное исполнение обяза-

тельств и компетенций в соответ-

ствии с Трудовым кодексом РФ, и 

другими нормативно-правовыми 

актами в сфере трудовых отноше-

ний. 

75 лет – хранение персо-

нальных данных работни-

ков; отзыв согласия если 

иное не предусмотрено 

Федеральным законода-

тельством, либо в течение 

срока хранения докумен-

тов согласно установлен-

ным срокам хранения для 

определенных категорий 

документов, если иное не 

предусмотрено Федераль-

ным законодательством 

2. Обучающиеся, 

их законные 

представители 

обеспечение соблюдения Феде-

рального закона «Об образовании» 

и иных нормативных правовых ак-

тов в сфере образования, контроля 

качества обучения и обеспечения 

сохранности имущества, содействие 

субъектам персональных данных в 

осуществлении их законных прав. 

 

отзыв согласия, если иное 

не предусмотрено Феде-

ральным законодатель-

ством, либо в течение 

срока хранения докумен-

тов согласно установлен-

ным срокам хранения для 

определенных категорий 

документов, если иное не 

предусмотрено Федераль-

ным законодательством 

3. Контрагенты осуществление контактов, исполне-

ние обязательств по договору. 

исполнение обязательств 

по договорам и в течение 

срока исковой давности; 



отзыв согласия, если иное 

не предусмотрено Феде-

ральным законодатель-

ством, либо в течение 

срока хранения докумен-

тов согласно установлен-

ным срокам хранения для 

определенных категорий 

документов, если иное не 

предусмотрено Федераль-

ным законодательством. 

 

 

4 Перечень обрабатываемых персональных данных 

МОУ «СОШ № 16» обрабатывает следующие категории персональных данных: 

4.1. Работники: фамилия, имя, отчество; данные паспорта (серия, номер, кем и 

когда выдан); дата и место рождения; адрес места жительства и прописки; индивидуаль-

ный номер налогоплательщика (ИНН); номер страхового свидетельства (СНИЛС); рекви-

зиты полиса медицинского страхования; контактный телефон; сведения о доходах; ин-

формация об образовании; сведения о составе семьи; сведения о социальных льготах; 

личная фото-графия; личная характеристика; другие данные, вносимые в личную карточку 

работника (форма Т-2). 

4.2. Воспитанники и их законные представители: фамилия, имя, отчество; дата и 

место рождения; индивидуальный номер налогоплательщика; медицинский полис (серия, 

номер, кем и когда вы-дан); адрес места жительства и прописки; домашний телефон; сото-

вый телефон; адрес личной электронной почты (e-mail); реквизиты документа, удостове-

ряющего личность; наименование образовательного учреждения; наименование класса; 

контактная информация образовательного учреждения (адрес, номер телефона и т.п.); ин-

формация об образовании (наименование образовательного учреждения, сведения о доку-

ментах, подтверждающие образование: наименование, номер, дата выдачи); форма и про-

грамма обучения; дополнительное образование (где, серия и номер сертификата); физиче-

ская группа; психолого-педагогическая характеристика; форма девиантного поведения; 

сведения о составе семьи; сведения о социальных льготах; знание иностранных языков; 

личная фотография. 

4.3. Контрагенты: фамилия, имя, отчество; данные паспорта (серия, номер, кем и 

когда выдан); индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); номер страхового сви-

детельства (СНИЛС); место прописки; контактный телефон, адрес; дата рождения. 

 

5. Условия обработки, хранения и уничтожения персональных данных 

 

5.1. МОУ «СОШ № 16» осуществляет обработку (сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уда-

ление, уничтожение) персональных данных с использованием средств автоматизации, а 

также без использования таких средств. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется МОУ «СОШ № 16» с соблю-

дением следующих условий: 

 персональные данные должны быть получены от субъекта персональных данных 

или его законного представителя; 

 для обработки персональных данных необходимо: 

 получение согласия каждого субъекта, персональные данные которого 

обрабатываются; 



 получение согласия на обработку специальных категорий персональных 

данных, в том числе сведений о состоянии здоровья субъекта персональ-

ных данных. 

5.3. МОУ «СОШ № 16» может поручить обработку персональных данных третьим 

лицам в случаях, если: 

 субъект дал согласие на осуществление таких действий (при наличии условий в 
договоре с третьим лицом о соблюдении им принципов и правил обработки персональных 

данных, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»); 

 это необходимо для осуществления и выполнения возложенных законодатель-

ством Российской Федерации и Республики Коми на МОУ «СОШ № 16» функций, пол-

номочий и обязанностей; 

 в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
Трансграничная передача персональных данных не осуществляется. 

5.4.Хранение персональных данных осуществляться в форме, позволяющей опре-

делить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен феде-

ральными законами, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручи-

телем, по которому является субъект персональных данных. 

5.4.1.Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств 

автоматизации, осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой категории 

персональных данных можно было определить места хранения персональных данных (ма-

териальных носителей). Установлен перечень лиц, осуществляющих обработку персо-

нальных данных. Внутренними документами МОУ «СОШ № 16» определен порядок до-

ступа в помещения, предназначенные для обработки персональных данных. При хранении 

материальных носителей соблюдаются условия, обеспечивающие сохранность персональ-

ных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. 

5.5. Условием прекращения обработки персональных данных может являться до-

стижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или 

хранения документов, согласно установленным срокам хранения для определенных кате-

горий документов, или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных дан-

ных. 

5.6. Персональные данные после прекращения обработки подлежат уничтожению в 

течение тридцати дней, если иное не установлено действующим законодательством 

5.7. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в тече-

ние срока, указанного в пункте 5.6, оператор осуществляет блокирование таких персо-

нальных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных дан-

ных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечи-

вает уничтожение персональных данных в срок не более, чем шесть месяцев, если иной 

срок не установлен федеральными законами. 

5.8. Уничтожение бумажных носителей осуществляется сотрудниками, допущен-

ными к обработке персональных данных, путем, не допускающим дальнейшую возмож-

ность ознакомления с данными документами. Уничтожение информации на автоматизи-

рованных рабочих местах осуществляется комиссией, способами, не позволяющими осу-

ществить восстановление данных. 

6 Меры, применяемые для защиты персональных данных 

6.1. Система защиты персональных данных, обрабатываемых в МОУ «СОШ № 16» 

включает в себя совокупность организационных, технических и физических мер по 

защите информации, в соответствии с требованиями Федерального Закона РФ от 

27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

6.2. Организационные меры по защите персональных данных включают в себя: 



 назначение ответственного лица за организацию обработки персональных дан-

ных; 

 регламентирование следующих процессов обработки персональных данных: 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезли-

чивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, в том числе во 

время чрезвычайных ситуаций; 

 осуществление внутреннего контроля и аудита соответствия обработки персо-

нальных данных требованиям законодательства Российской Федерации; 

 определения оценки вреда субъектам персональных данных; 

 определения угроз безопасности персональных данных, при их обработке в ин-

формационных системах персональных данных; 

 учет материальных носителей и мест хранения персональных данных; 

 своевременную актуализацию списков работников, допущенных к обработке 

персональных данных в информационных системах персональных данных и без использо-

вания средств автоматизации; 

 обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятием мер; 

 восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в ин-
формационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета 

всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе пер-

сональных данных; 

 разграничение ответственности между сотрудниками МОУ «СОШ №16». 

6.3. Технические меры по защите персональных данных включают в себя: 

 использование и настройку средств защиты информации несанкционированного 
доступа, криптографических, антивирусных, средств межсетевого экранирования и т.п.), 

прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты 

информации; 

 настройку механизмов операционной системы: локальные и групповые политики 

учетных записей, аудита и параметров безопасности. 

6.4. Меры по физической защите персональных данных включают в себя: 

 контроль доступа сотрудников и посетителей на территорию МОУ «СОШ №16».; 

 обеспечение датчиками охранно-пожарной сигнализации помещений МОУ 

«СОШ №16». 

 

7. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их законных 

представителей 

7.1. Субъект персональных данных имеет право обратиться с письменным запро-

сом (далее – Запрос), установленной формы (приложение № 1) в МОУ «СОШ №16» с це-

лью получения информации, касающейся обработки его персональных данных. 

7.2. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7.3. В случае направления запроса в форме электронного документа, запрос должен 

содержать: 

 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 
данных или его представителя; 

 сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношени-
ях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозна-



чение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обра-

ботки персональных данных оператором; 

 подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

7.4. Сведения по запросу предоставляются субъекту персональных данных МОУ 

«СОШ №16» в доступной форме. 

7.5. В случае, если сведения, указанные в ответе были предоставлены для ознаком-

ления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных 

вправе повторно обратиться или направить повторный запрос в целях получения сведений 

и ознакомления с персональными данными не ранее, чем через тридцать дней после пер-

воначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий 

срок не установлен федеральными законами, принятыми в соответствии с ними норма-

тивными правовыми актами или договорами, стороной которых являются либо выгодо-

приобретатели, либо поручители. 

7.6. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касаю-

щейся обработки его персональных данных, в том числе, содержащей: 

 подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 цели и способы обработки персональных данных, применяемые в МОУ «СОШ 
№16»; 

 место нахождения МОУ «СОШ №16», сведения о лицах (за исключением со-

трудников), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть рас-

крыты персональные данные на основании федеральных законов; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъ-
екту персональных данных, источник их получения; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обра-
ботку персональных данных по поручению МОУ «СОШ №16», если обработка поручена 

такому лицу; 

 иные сведения, предусмотренные действующим законодательством. 

7.7. Субъект персональных данных вправе повторно обратиться или направить по-

вторный запрос в целях получения сведений, касающихся обработки его персональных 

данных, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до 

истечения срока, указанного в п. 7.5. настоящей Политики, в случае, если такие сведения 

и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознаком-

ления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. По-

вторный запрос наряду со сведениями, указанными в п.7.5. настоящей Политики, должен 

содержать обоснование направления повторного запроса. 

7.8. МОУ «СОШ №16» вправе отказать субъекту персональных данных в выполне-

нии повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным п.7.5. и п.7.6. 

настоящей Политики. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представ-

ления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на 

МОУ «СОШ №16». 

7.9. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том случае, если до-

ступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и закон-

ные интересы третьих лиц. 

 

 

 

 

 

 



8. Изменение политики 

 

МОУ «СОШ №16» имеет право вносить изменения в настоящую Политику. При 

внесении изменений в актуальной редакции указывается дата последнего обновления. Но-

вая редакция Политики вступает в силу с момента ее утверждения и размещения в обще-

доступном месте, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

к Политике в отношении обработки 

персональных данных 

Директору МОУ «СОШ №16» 

от _______________________ 

(ФИО субъекта ПДн) 

_____________________________________ 

(почтовый адрес субъекта ПДн или адрес 

электронной почты) 

_____________________________________ 

(паспортные данные субъекта ПДн) 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

 

З А П Р О С 

(о предоставлении/ изменении / исключении персональных данных субъекта) 

 

Мною, _________________________________,   «____» __________________г. 
(ФИО)                                                          (дата предоставления ПДн) 

в связи с осуществлением______________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

в МОУ «СОШ №16» были предоставлены следующие персональные данные 

_____________________________________________________________________________ 
(указать, какие сведения были предоставлены, например: ФИО, паспортные данные, сведения о дате и месте 

рождения и т.п.) 

Указанные данные были предоставлены мною для__________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(указать, для проведения какой операции были предоставлены данные) 

В настоящее время сообщаю об изменении/исключении следующих моих персональных 

данных в связи с: _____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(указать какие данные, каким образом поменялись, например: - ФИО изменение Иванова И.И, на Петрова 

И.И.) 

В срок не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты получения документального подтвержде-

ния об изменении персональных данных прошу внести изменение/ исключить персональ-

ные данные в связи с 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(прекращением отношений с МОУ «СОШ №16», утратой сведениями достоверности и 

т.д). 

Уведомить о факте изменения прошу по номеру телефона _________________. 

приложение: 

- ____________________________________________________________________________ 

- ____________________________________________________________________________ 

 

_________________                        __________________             ___________________ 
        (дата)                                                   (подпись)                                              (ФИО)                                              

 

 

 

 



Приложение № 2 
 

СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных (работников) 

 
Я, _______________________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О полностью) 

__________________________________ серия _______№___________ выдан _______________________________ 
(вид документа, удостоверяющего личность) 

____________________________________________________________________________________________, 
(когда и кем) 

проживающий (ая) по адресу :________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________, 

согласно статье 9 Федерального закона «О персональных данных» по своей воле и в своих интересах даю согласие 
МОУ «СОШ №16», расположенному по адресу: 169319, Республика Коми, г.Ухта, набережная Нефтяников, д.19, 

на обработку своих персональных данных с использованием средств автоматизации, а также без использования 
таких средств с целью содействия в трудовой деятельности, обеспечения личной безопасности, учета результатов 

исполнения договорных обязательств, осуществления безналичных платежей на счет работника, обеспечения 

работоспособности и сохранности ресурсов и имущества работодателя, осуществления коллективного 
взаимодействия и совместного использования информационных ресурсов, оформления доверенностей (в т.ч. 

передачи их третьим лицам), пропусков, билетов, сертификата ключа подписи, осуществления командировок, 

представления интересов Учреждения, аттестации, повышения квалификации, а также наиболее полного 
исполнения обязательств и компетенций в соответствии с Трудовым кодексом РФ, и другими нормативно-

правовыми актами в сфере трудовых отношений. 
В соответствии с данным согласием мною может быть предоставлена для обработки следующая 

информация: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, место рождения, данные документа удостоверяющего 

личность, индивидуальный номер налогоплательщика, номер страхового свидетельства, номер полиса 
медицинского страхования, номер домашнего телефона, номер сотового телефона, адрес регистрации, адрес 

фактического места жительства, о составе семьи, о браке (расторжении брака), об опекунстве (попечительстве), о 
рождении детей и иждивенцев, об образовании (наименование образовательного учреждения, сведения о 

документах, подтверждающие образование: наименование, номер, дата выдачи), гражданство, о воинском учете, 

об основном месте работы, о совместительстве, занимаемая должность, номер рабочего телефона, адрес рабочей 
электронной почты, о режиме работы, о заработной плате и прочих начислениях, о трудовом и общем стаже, о 

повышении квалификации, об аттестации, профессиональной переподготовке, о наградах, о знании иностранных 

языков, о постановке на учет в пенсионный фонд, биометрические данные, личная фотография и характеристика. 
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных 

данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая: сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

Разрешаю использовать в качестве общедоступных персональных данных мои фамилию, имя, отчество, 
наименование организации работодателя, структурное подразделение, должность, номер рабочего телефона, адрес 

рабочей электронной почты, режим работы, дату рождения, личную фотографию в целях, указанных в настоящем 

согласии. Принимаю, что решение может быть принято на основании исключительно автоматизированной 
обработки персональных данных. 

Разрешаю поручать обработку моих персональных данных третьему лицу в объеме, необходимом для 
достижения целей, указанных в настоящем согласии, при наличии условий в договоре с третьим лицом о 

соблюдении им принципов и правил обработки персональных данных, предусмотренных Федеральным законом 

«О персональных данных». 
Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. 

Отзыв настоящего согласия осуществляется предоставлением в МОУ «СОШ №16» письменного 

заявления об отзыве согласия на обработку персональных данных. 
Настоящим принимаю, что при отзыве настоящего согласия уничтожение моих персональных данных 

будет осуществлено в тридцатидневный срок, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации. 

Информацию для целей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» прошу 

сообщать мне одним из указанных способов: 
____________________________________________________________________________________________ 

(электронная почта, почтовый адрес, факс, другое) 

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь сообщать об этом в МОУ «СОШ №16» в 
десятидневный срок. 

____________________________________________ ____________________  

(Ф.И.О) (подпись) 

 

 



Приложение № 3 

 
СОГЛАСИЕ  

законного представителя на обработку персональных данных несовершеннолетнего 
 

Я, _______________________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О полностью, дата рождения) 

___________________________________ серия _______№___________ выдан _______________________________ 
(вид документа, удостоверяющего личность) 

_________________________________________________________________________________________________, 
(когда и кем) 

проживающий (ая) по адресу :________________________________________________________________________, 

являясь законным представителем несовершеннолетнего: 

__________________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., дата рождения, серия и номер документа (паспорта, свидетельства о рождении), кем и когда выдан) 

__________________________________________________________________________________________________ 

согласно статье 9 Федерального закона N 152-ФЗ от 27 июля 2006 г.   «О персональных данных» по своей воле и в 

интересах несовершеннолетнего даю согласие МОУ «СОШ №16» , расположенному по адресу: 169319, РК, г. 
Ухта, набережная Нефтяников, д.19, на обработку своих персональных данных и персональных данных 

несовершеннолетнего с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств. 
Цель обработки персональных данных: обеспечения введение школьной документации, учебного 

процесса, содействия в обучении, трудоустройстве; обеспечения личной безопасности, передача информации в 

правоохранительные органы, медицинские учреждения; обеспечения контроля качества обучения, сохранности 
имущества, социальной помощи, медицинского наблюдения, воспитательной работы, проведения досуга и отдыха, 

реализации образовательных программ, научно-исследовательской и опытно-конструкторской работы и 

инновационной деятельности, оказания образовательных услуг, обеспечения соблюдения Федерального закона 
«Об образовании» и иных нормативных правовых актов в сфере образования, хранения информации в 

соответствии с Федеральным законодательством, содействия в осуществлении их законных прав; размещение 
необходимой информации на сайте школы. 

В соответствии с данным согласием разрешаю использовать для обработки следующие данные 

несовершеннолетнего: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения, место рождения, данные документа 
удостоверяющего личность, адрес регистрации, адрес фактического места жительства,  личная фотография, 

характеристика, контактный телефон, отметки об успеваемости, учебные и творческие работы, портфолио, 
фотоотчёты об участии в мероприятиях учебно-воспитательной деятельности школы. 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных 

данных и персональных данных несовершеннолетнего, которые необходимы или желаемы для достижения 
указанных выше целей, включая: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение. 
Разрешаю использовать в качестве общедоступных персональных данных несовершеннолетнего: 

фамилия, имя, отчество, пол, наименование образовательного учреждения, наименование учебной группы 
(класса), отметки об успеваемости, контактная информация образовательного учреждения (адрес, номер телефона 

и т.п.), расписание занятий, личная фотография в целях, указанных в настоящем согласии. Принимаю, что 

решение может быть принято на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных. 
Разрешаю поручать обработку моих персональных данных третьему лицу (в т.ч. государственному 

автономному учреждению Республики Коми «Центр информационных технологий» - оператор государственной 

информационной системы «Электронное образование») в объеме, необходимом для достижения целей, указанных 
в настоящем согласии, при наличии условий в договоре с третьим лицом о соблюдении им принципов и правил 

обработки персональных данных, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 
Настоящее согласие выдано без ограничения срока его действия. 

Отзыв настоящего согласия осуществляется предоставлением в МОУ «СОШ №16» письменного 

заявления об отзыве согласия на обработку персональных данных. 
Настоящим принимаю, что при отзыве настоящего согласия уничтожение персональных данных 

несовершеннолетнего будет осуществлено в тридцатидневный срок, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации. 

Информацию для целей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» прошу 

сообщать мне одним из указанных способов: 
____________________________________________________________________________________________ 

(электронная почта, почтовый адрес, факс, другое) 

В случае изменения моих персональных данных или персональных данных несовершеннолетнего 

обязуюсь сообщать об этом в МОУ «СОШ №16» в десятидневный срок. 

____________________________________________ ____________________  

(Ф.И.О) (подпись) 



Приложение № 4 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения 

 

Я,___________________________________________________________________________, 

(ФИО субъекта персональных данных) 

контактная информация________________________________________________________, 

(номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) 

руководствуясь статьей 10.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных», даю свое согласие на распространение подлежащих обработке персо-

нальных данных___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование оператора, ОГРН, ИНН, адрес) 

с целью __________________________________________________________________ в 

следующем порядке: 

Категория 

персональных дан-

ных 

Перечень 

персональных 

данных 

 

Разрешение к 

распространен 

ию (да/нет) 

 

Условия и запреты 

 

Общие 

 

фамилия   

имя   

отчество   

год рождения   

месяц рождения   

дата рождения   

адрес   

семейное положе-

ние 

  

состав семьи   

образование   

должность   

Специальные 

 

национальность   

религия   

состояние здоровья   

сведения о судимо-

сти 

  

политические 

взгляды 

  

Биометрические 

 

цветное цифровое 

фотографическое 

изображение лица 

  

1. Согласно пункту 5 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О пер-

сональных данных», распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

2. Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться операто-

ром только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для 

строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-



телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (за-

полняется по желанию субъекта персональных данных) 

Информационные ресурсы, посредством которых разрешается распространять мои персо-

нальные данные: 

Информационный ресурс Действия с персональными данными 

  

  

 

Настоящее согласие дано на срок_________________________________________________ 

(период времени или дата окончания срока действия) 

Оставляю за собой право потребовать прекратить распространять мои персональные дан-

ные. В случае получения требования Оператор обязан немедленно прекратить распро-

странять мои персональные данные. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональ-

ных данных мне разъяснены. 

«__»_______________20__г.                ____________________        ___________________ 

                                                                                  (подпись)                            (ФИО) 
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